Dokumentacja Miejskiego Domu Kultury w Kolbuszowej znajduje sie w siedzibie MDK w
Kolbuszowej.

Dokumentacja kontroli

MDK w Kolbuszowej prowadzi ksigzke kontroli przeprowadzonych przez instytucje
zewnetrzne

Ksigzka kontroli wraz z protokotami pokontrolnymi znajduje sie w ksiegowosci.

Ewidencje i rejestry prowadzone w MDK w Kolbuszowej

Ewidencja zarzadzen Dyrektora - forma pisemna

Rejestr upowaznien - forma pisemna

Dziennik korespondencji - forma pisemna

Ewidencja delegacji stuzbowych - forma pisemna
Ewidencja osobowa pracownikéw - forma pisemna

Rejestr uméw cywilnoprawnych - forma pisemna

Ewidencja czasu pracy - forma pisemna

Ewidencja wynagrodzen - forma elektroniczna + wydruk i forma pisemna
Rejestr zakupéw i sprzedazy - forma elektroniczna

Rejestr kasowy - forma elektroniczna + wydruk

Rejestr operacji bankowych - forma elektroniczna + wydruk

Ewidencja srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych - forma elektroniczna
+ wydruk i forma pisemna

Ewidencja umoéw najmu/uzyczenia - forma pisemna
Ewidencja uméw na ustugi Swiadczone przez podmioty zewnetrzne - forma pisemna
Rejestr wypadkow przy pracy - forma pisemna

Ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych - forma pisemna



